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Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) -  
Schwerpunkt Buchhaltung 
Ab sofort | Vollzeit | Kiefersfelden 

 

 

 
 
 
Sie interessieren sich für Zahlen, kaufmännische Abläufe – und Nachhaltigkeit? Wir 
sind ein Hersteller für effiziente und langlebige LED-Leuchten, die im industriellen 
Innen- und Außenbereich eingesetzt werden. Wenn Sie Lust haben, gemeinsam im 
Team die Industrie ein Stück grüner zu machen, dann starten Sie eine Ausbildung 
bei uns! 
 
 
Ihr Schwerpunkt liegt in der Abteilung Finanz- Buchhaltung: 

• Unterstützung bei der Bearbeitung von Rechnungen und Überwachung 
Zahlungseingänge 

• Mitarbeit bei der Buchführung und Erstellung von Finanzübersichten 
• Rechnungen entgegennehmen und bearbeiten 
• Betreuung von Dienstleistern und Geschäftspartner telefonisch und schriftlich 
• Mitarbeit in verschiedenen Abteilungen wie Einkauf & HR 
• Mitarbeit an bereichsübergreifende Projekte 
• Aufbereitung von Daten für Reportings 

 

 

Ihr Profil: 
• Freude an organisatorischen Aufgaben und am Umgang mit Menschen 
• Sorgfältige, selbstständige Arbeitsweise 
• Interesse an Zahlen und kaufmännische Prozesse 
• Grundkenntnisse in Englisch von Vorteil 
• Lernbereitschaft und Engagement 
• Grundkenntnisse in MS Office, insbesondere Excel, von Vorteil 

 
  



 

 
tempLED GmbH | Tiziana Ricco | Tel. +49 162 3985246 | karriere@tempLED.de | www.tempLED.de  

Was wir bieten: 
• Praxisnahe Ausbildung mit intensiver Betreuung 
• Einblick in alle relevanten Prozesse des Finanz- und Rechnungswesens 
• Sehr gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss 
• Vergünstigungen im Kaiserreich in Kiefersfelden (u.a. Rabatte für Gym-

Mitgliedschaft) 
• Ergonomische und moderne Büroausstattung 
• Flexible Arbeitszeiten 
• Regelmäßig stattfindende Teamevents 
• Kostenfreie, großzügige Auswahl an Getränken und Snacks 
• Tatsächliches Mitwirken, die Industrie in Europa ein Stückchen grüner zu 

gestalten 
 

Bitte senden Sie uns nur vollständige Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 
Lebenslauf, Zeugnisse) unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des 
Eintrittstermins zu. 
 
Haben Sie Fragen zu der Stelle oder dem Bewerbungsprozess? 
Unsere Personalreferentin hilft Ihnen gerne weiter oder informieren Sie sich auf 
unserer Website templed.de: 
 
 
Tiziana Ricco 
Human Resources 

karriere@templed.de 

Tel. +49 162 3985246 

 

 

 


